Podstawowa nr 5

nicef w Turku

Szkota Podstawowa nr 5 im. UNICEF 62-700 Turek  os. Wyzwolenia 7A, ul. Broniewskiego 5
tel. 632891831, 63 2784925 fax (63)2891634 www.sp5.turek.pl

ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH
w Szkole Podstawowej nr S w Turku.

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U. 22003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055)

§1
Zasady ogolne

1. Wycieczki i inne wyj$cia oraz wyjazdy sg integralng czescia dziatalno$ci statutowej szkoty.

2. Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzenie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

5) upowszechnienie ws$réd uczniow zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o skladnikach i1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ro6znych sytuacjach.

3. Woycieczki oraz inne wyjscia i wyjazdy moga by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego ramach
zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych, okresu ferii letnich i zimowych oraz
wiosennej 1 zimowej przerwy $wiatecznej.

4. Organizacj¢ i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow, ich
stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiej¢tnosci organizatorow.

5. Wycieczka klasowa moze by¢ zorganizowana, jezeli przynajmniej 80% ucznidw zadeklaruje
w niej udziat.

6. Wycieczki migdzyoddzialowe i1 migdzyszkolne mogg by¢ zorganizowane, jezeli udziat w nich
zadeklaruje przynajmniej 30% uczniow kazdego z oddzialow (w wyjatkowych sytuacjach na
prosbe rodzicow dyrektor moze wyrazi¢ zgode nawet na wyjazd jednego ucznia z oddziatu).

7. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.



§ 2.

Rodzaje wycieczek

Krajoznawstwo i turystyka moga odbywac si¢ w nastepujacych formach, zwanych

wycieczkami:

1. Wycieczki przedmiotowe — inicjowane, organizowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehienia programu nauczania z danego przedmiotu lub grupy przedmiotow.

2. Wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych udzial nie
wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci poshugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym srodowisku
i umiejetnosci zastosowania jej w praktyce.

3. Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udziat wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiej¢tnosci poshugiwania si¢ specjalistycznym

sprzetem.

§3.

Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki 1 opiekunow wyznacza dyrektor szkoty sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

1)

2)

w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba sposrod
pracownikow niepedagogicznych, rodzicow posiadajacych uprawnienia dla
opickunow wycieczek, emerytowanych nauczycieli, nauczycieli przebywajacych na
urlopie na poratowanie zdrowia , wyznaczona przez dyrektora szkoty,

w przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej kierownik
i opiekunowie musza posiada¢ udokumentowane przygotowanie i uprawnienia
zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.

2. Kierownik moze rowniez pelni¢ funkcje opiekuna za zgoda dyrektora szkoty.
3. Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

opracowanie programu i regulamin wycieczki,

zapoznanie z nim uczniéw, rodzicéw i opiekundéw, oraz poinformowanie ich o celu
i trasie wycieczki,

zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

zapoznanie uczestnikow (uczniowie i opiekunowie) z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkéw do ich przestrzegania,

okreslenie zadan opieckunéw w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczniom,

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,
dokonanie podzialu zadan wsrod uczestnikow,

dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w ciggu 20 dni

po ich zakonczeniu oraz poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow. Poprzez
ztozenie podpisu dyrektora na rozliczeniu finansowym.

4. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przedstawienia nastgpujacych dokumentow:

D
2)
3)

4)

wypelniong oraz podpisang przez dyrektora karte wycieczki (dokument do edycji
w Librusie);

liste uczniéw biorgcych udzial w wycieczce 1 podpisanej przez dyrektora szkoty
(dokument do edycji w Librusie);

pisemne zgody rodzicow sa przechowywane w teczkach wychowawcow
poszczegdlnych klas (zalacznik 1a dla klas I-I11 lub 1b dla klas IV-VIII);

regulamin z podpisami uczniow lub rodzicow przechowywane w teczkach
wychowawcow poszczegolnych klas (zalacznik 2);



5. Kierownik wycieczki/wyjscia/wyjazdu odbiera dokumentacje, o ktorej mowa w § 3 ust. 4
z sekretariatu na 1 dzien roboczy przed planowanym wyjazdem.
6. Do zadan opieckundéw nalezy w szczego6lnosci:

§ 4.

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspoltdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania regulaminu,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow,
ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzorowanie zadan przydzielonych uczniom,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Zasady organizacji wycieczek

1.

N

10.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa poza terenem szkoty
obowiazuje nastgpujaca liczba opiekundw:

1) a. wycieczki piesze w okolicach szkoly - w przypadku grupy dzieci do 10 roku zycia
- 15 0s6b
b. wycieczki piesze w okolicach szkoty - 1 opiekun na 30 osob,
2) a. wycieczki autokarowe jednodniowe — 1 opiekun na 15 0séb grupy dzieci do 10 roku
zycia,
b. wycieczki autokarowe jednodniowe — 1 opiekun na 20 os6b grupy dzieci powyzej
10 roku zycia,
3) wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 oséb,
4) wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 10 osob,
5) wyjazdy na tzw. zielone szkoty — 1 opiekun na 20 os6b
6) wycieczki rowerowe: 2 opiekunéw na grup¢ 10—13 uczniow (zgodnie z prawem o
ruchu drogowym w kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 0sdb); wszyscy
uczniowie musza posiada¢ karte rowerowa;
7) w szczegblnych przypadkach dyrektor moze zwigkszy¢ liczbe opiekunow.
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
Przy ustalaniu programu wycieczek uwzglednia sig:
1) wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualna niepelnosprawnos¢
0s0b powierzonych opiece szkoty,
2) ich specyfike,
3) warunki w jakich beda si¢ odbywac.
Miejscem zbiorki ucznidow przed planowana wycieczka i po niej jest teren szkolny lub
wskazany parking.
Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastepnie
informuje si¢ uczestnikéw o podjetych ustaleniach, w szczegdlnosci o: trasie,
harmonogramie i regulaminie aby ich obserwacje i dziatania byly swiadome.
Przed wyjazdem (wyjsciem) na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow
o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie wypadku.
Opickunowie sprawdzaja stan liczebny uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego, zabierajg apteczke
pierwszej pomocy.
Wyjscie uczniow w poblizu szkoty, podczas lekcji w ramach nauczanego przedmiotu lub zajgc
pozalekcyjnych, nalezy zglosi¢ dyrektorowi i dokona¢ odpowiedniego wpisu w rejestrze wyjs¢
w Librusie Iub w sekretariacie.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.
Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzgledni¢ mozliwos¢ przegladu
pojazdu przez policje.



11. Rodzice powinni  przekaza¢ kierownikowi wazne/niezbedne wedlug nich informacje
dotyczace dziecka.

§ 5.

Whycieczki zagraniczne

1.

2.

§6.

Wycieczki ~ zagraniczne ~w  szkole  mogg  by¢  organizowane w  formach,
o ktorych mowa w § 2.

Zgodg na zorganizowanie wycieczek zagranicznych, wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny przynajmniej na 7 dni przed
planowanym terminem wyjazdu.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust.2, zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imig¢ i nazwisko kierownika oraz opiekundw,

5) listg ucznidw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.
Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegaja obowigzkowo ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia.
Kierownik wycieczki lub co najmniej 1 opiekun zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajacym
porozumiewanie si¢ poza granicami kraju.

Obowiazki uczestnikow wycieczki

§7.

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

2) poinformowac kierownika wycieczki o pojawiajacych si¢ stanach ztego samopoczucia,

3) wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw i przewodnika,

4) w autokarze zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

5) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzenia, nie wychylac si¢ przez okna,

6) nie zasmiecaé pojazdu,

7) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

8) posiada¢ odpowiedni do charakteru wycieczki stroj, zwlaszcza buty,

9) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac
postanowien regulaminow tych obiektow,

10) przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, picia energetykow, zazywania
narkotykow i innych srodkoéw odurzajacych.

11) reagowaé w sposob ustalony wczesniej na umdwione polecenia.

12) ewentualnie posiada¢ legitymacje szkolng jesli wymaga tego kierownik wycieczki.

Finansowanie wycieczek

1.

2.

W

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w wycieczce.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nia
zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposéb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru (zalacznik 3).

Dowodami finansowymi sg:



§8.

1) listy wptat z podpisami rodzicow/uczniéw
2) rachunki, faktury, paragony
3) bilety, karnety ...

Dokumentacja wycieczki

1.

Na dokumentacj¢ wycieczki sktadajg sie:

1) karta wycieczki z harmonogramem na kazdy dzien (dokument do edycji i wydruku
w Librusie);

2) lista uczestnikow wycieczki z adresem 1 telefonem do rodzicow (dokument do edycji
i wydruku w Librusie);

3) pisemna zgoda rodzicéw na wyjazd/wyjcie dziecka (zalacznik 1), w przypadku zawodow
sportowych (dokument do edycji w SRS Wielkopolska),

4) regulamin wycieczki (zalacznik 2) (mozna modyfikowac),

5) os$wiadczenie kierownika wycieczki (dokument do edycji i wydruku w Librusie);

6) rozliczenie finansowe wycieczki (zalacznik 3).

2. Dokumentacje wycieczki, o ktorej mowa w § 8, pkt. 1 ust. 1 - 5 nalezy ztozy¢ Dyrektorowi do
zatwierdzenia na 3 dni przed planowanym wyjazdem.

§9.

Zadania dyrektora:

1. Wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki,

2. Zatwierdza dokumenty,

3.Wspolpracuje z radg rodzicow w zakresie organizacji i finansowania wycieczek;

4. Zawiadamia organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny w przypadku planowanej wycieczki
zagranicznej oraz krajowej trwajacej powyzej 3 dni.

5. Zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy.

§ 10.
Postanowienia koncowe

1.

2.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych maja
obowigzek bra¢ udziat w zaje¢ciach z oddziatem wyznaczonym przez dyrektora.

Liste tych uczniow kierownik wycieczki/wychowawca pozostawia do wiadomosci w pokoju
nauczycielskim.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ przepisy dotyczace postgpowania w razie
wypadkoéw w szkole.

W przypadku razgcego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu,
zazywanie narkotykow i innych $srodkéw odurzajacych, wandalizm ...), kierownik wycieczki
zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg w takim
przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie:

)

2)

3)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach 1 placowkach
(Dz. U. z2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 2z dnia 1 czerwca 2018 .
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055)

Statut Szkoty.



Zatqcznik 1a (klasy I-111)
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

7ZGODA
rodzicow na udzial dziecka w wycieczce szkolnej

Wyrazam zgode¢ na udzial mojego dziecka:

(imig i nazwisko dziecka,)

Uczennicy/ucznia* dO e

W LETIIIIIIC «.eeeneeeeeeee e eeeee e e e e eeees

Przekazuje¢/nie przekazuja informacje¢ dotyczace dziecka:
Uwagi dotyczace dziecka (wazna wedlug rodzicow))

Zobowiazuje si¢ przyprowadzi¢ dziecko do miejsca planowanego wyjazdu i odebrad
po zakonczonej wycieczce

Data, czytelny podpis rodzicow



Zatgcznik 1b (klasy 1V-VIII)
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

ZGODA
rodzicow na udzial dziecka w wycieczce szkolnej

Wyrazam zgode¢ na udzial mojego dziecka:

(imig i nazwisko dziecka,)

Uczennicy/ucznia* dO

W EETINIIE ..o eeee e eeeeeee e e eeee e

Przekazuje¢/nie przekazujq informacje¢ dotyczace dziecka:
Uwagi dotyczace dziecka (wazna wedlug rodzicow))

Data, czytelny podpis rodzicow



PRI B D=

9.
10.

Zatgcznik 2
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

REGULAMIN WYCIECZKI SZKOLNEJ (przyktad do modyfikacji)

Uczestnik wycieczki szkolnej zobowiazany jest do:

Zozenia w okre$lonym terminie pisemnego o$wiadczenia rodzicow.

Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolne;.

Ubrania si¢ w odziez stosowng do warunkdéw 1 miejsca wyjazdu.

Punktualnego przybycia na miejsce zbiorki.

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i oméwionych przez kierownika wycieczki.
Kulturalnego zachowania.

Stosowania si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki lub opiekuna.

Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i o wszystkich problemach
majacych wplyw na bezpieczenstwo wycieczki.

Dbania o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktérych przebywa.

Przestrzegania regulaminu.

11. Uczestnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ za zabrane ze sobg wartosciowe rzeczy.

W czasie wycieczki zabrania si¢:

1. Oddalania od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna.
2. Narazanie na niebezpieczenstwo siebie lub innych.
3. Palenie papierosoéw, picie alkoholu lub zazywanie narkotykow oraz energetykow.

Zobowigzanie uczniow:
Zapoznatam/em si¢ z regulaminem wycieczki i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

Data: oo

Lp. Imie¢ i nazwisko Klasa Podpis ucznia

(podpis kierownika wycieczki)



Zatgcznik 3
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI / IMPREZY SZKOLNEJ.

Wycieczka (impreza) SZKOINA dO ....c.eeouiieiiiiiieiieiiecie ettt
zorganizowana w dniu ........ccceeeeveeercieeenieeeeiee e, | V/7 2
Imi¢ i nazwisko kierownika WYCIECZKI .....ccviiiviiriieiieiiiciicee et
Liczba ucZeStNIKOW WYCIECZKI ....eeiuviiiiiiiiiiieeciie ettt tee et eesiveeestaeeesaeeeaaeeensaeesnseeas

I. Wplywy
1. Wptaty uczestnikow wycieczki:

liczba 080D .....ccveeveveeiiennnn, X koszt wycieczKi .......cccueevveniiennnnnn. S e eraeas zt
2. INNE WPTALY .ottt e zt
3. RAzZem WPLYWY ZE oo e

II. Wydatki
1. KOSZEY trANSPOTTUL ..eeiiieiieeiiieiie et esiee ettt et et e et estee et eesbeesnbeeseesabeebeeenseeseeennee zt
2. KOSZE NOCICEU: ..evieeeiie ettt ettt e e e e et eeensaeesssaeeenseeesnseeennseees zt
3. KOSZE WYZYWICTHAL ..eeutieiieiiiieiieeitieiieeeiee et e site et estte e bt esteesnbeesaeesnseesseesnseenseesnnseenseaans zt
4. Koszty biletow wstepu:

O MUZEUM ..t e et zt

dO KINA L. 7t

O LEALIUL .o zt

1001 1 L OO UPRORSRO 7t
5. INNE WYAALKIL .eiiiiieiiee et et et ettt a e sareenaeeenne zt
6. W przypadku organizacji wycieczki przez biuro podrézy catkowity koszt ..................... 7t
7. RAZEM WYAALKIL .oiiiiiiiiiiee ettt sttt ne s zl
1. Koszt wycieczKi 1 uczestnika: ..............ccooooiiiiiiiiiiii e zk
IV. Pozostala Kwota W WYSOKOSCI ........ccoooiiiiiiiiiiiiiice et z1

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty, np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

Uczestnicy wycieczki (np. Samorzad Klasowy) Kierownik wycieczki

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu,
problemy WyChOWaWCZE 1. ). ..ot e e e

Rozliczenie zatwierdzit : ...l
/data i podpis dyrektora szkoly/



